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l. Visparigie jautajumi

Profesionalas talakizgltibas centrs “Baltijas Datoru Akadémija” (turpmak — izglitibas iestade) ir SIA
“BALTIJAS DATORU AKADEMIJA” (turpmak — dibinatajs) dibinata izglitibas iestade, kuras galvenais
darbibas veids ir istenot izglitibas programmas, kas sagatavotas atbilstoSi profesionalas
kvalifikacijas prasibam, kas ietvertas profesijas standarta, dodot iespéju atbilstoSi izglitojama
ieprieks iegUtajai izglitibas pakapei iegut attiecigu profesionalas kvalifikacijas imeni.

Izglitibas iestades darbibas tiesiskais pamats ir Izglitibas likums, Profesionalas izglitibas likums, citi
normativie akti, ka arm Dibinataja izdotie tiesibu akti un Sis nolikums.

Izglitibas iestade ir juridiskas personas strukturvieniba, tai var but savs zZimogs, simbolika un konts
banka.

Izghtibas iestades juridiska adrese ir: Dzirnavu iela 140, Riga, Latvija, LV-1050.

Izgltibas iestades dibinataja juridiska adrese: Dzirnavu iela 140, Riga, Latvija, LV-1050.

Izglitibas iestades izglitibas programmu 1stenoSanas vieta: Dzirnavu iela 140, Riga, Latvija, LV-1050.

II. Izglitibas iestades stratégiska specializacija, darbibas pamatvirziens, mérki un uzdevumi
Izglitibas iestades stratégiska specializacija, t.i. izglitibas tematiska joma ir datorika.

Izghtibas iestades darbibas pamatvirziens ir izglitojoSais darbs.
Izgltibas iestades merki ir:

9.1. nodroSinat iespéju personam ar iepriekS€ju izglitibu un darba pieredzi atbilstosi darba tirgus

pieprasijumam iegut profesionalo kvalifikaciju, parkvalificéties un pilnveidot personu profesionalo
kompetenci;

9.2. veikt arpus formalas izglitibas organizétu, interesém un pieprasijumam atbilstosu izglitojosu

darbibu, organizéjot personu daudzveidigu izglitoSanas procesu, kas cilveka muza garuma
nodros$ina personibas attistibu un konkurétspéju darba tirgq;

9.3. attistit un Tstenot ar pieauguso izglitibu saistitus izglitibas projektus;
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9.4. izstradat jaunus izglitibas risinajumus;
9.5. apliecinat iegutu zinasanu un prasmiju l[imena atbilstibu noteiktam standartam,;
9.6. veikt ar izglitibu saistitus pétijumus.

lestades uzdevumi ir:
10.1. Istenot normativajos aktos noteikta kartiba licencétas un akreditétas profesionalas
talakizglitibas un profesionalas pilnveides izglitibas programmas;
10.2. istenot valsts un darba devéju, ka ari personibas izaugsmes interesém atbilstoSas
pieauguso neformalas izglitibas programmas;
10.3. nodrosinat izglitojamiem kvalitativas zinasanas, sekméjot to konkurétspégju pasreizejos
socialekonomiskajos apstaklos;
10.4. piesaistit, nodrosinat un sekmeét izglitojamo attiecigo iemanu veidosanos atbilstoSi
izvélétajai izglitibas programmai;
10.5. radit atbilstoSus priekSnosacijumus izglitojamo radoSai izaugsmei un meistaribas
celSanai;
10.6. sekmét pozitivas, sociali aktivas un atbildigas attieksmes veidoSanos izglitojamajam
pasam pret sevi, sabiedribu, apkartéjo vidi un Latvijas valsti;
10.7. racionali un efektivi izmantot izglitibai atvélétos finansu, materialos un personala resursus.
lll. Izghtibas iestade istenojamas izglitibas programmas
Izglitibas iestade Tsteno normativajos aktos noteikta kartiba licencétas un akreditétas profesionalas
talakizglitibas un profesionalas pilnveides izglitibas programmas.
Izghtibas iestade var Tstenot valsts un darba devéju, ka arl personibas izaugsmes interesém
atbilstoSas pieauguso neformalas izglitibas programmas.
IV. Izglitibas procesa organizacija
Izglitibas procesu izglitibas iestade regulé lIzglitibas likums, Profesionalas izglitibas likums, citi
argjie normativie akti, Sis nolikums, Dibinataja kvalitates parvaldibas sistéma (atbilstosi kvalitates
vadibas sistémai ISO 9001), izglitibas iestades iek$€jas kartibas noteikumi, citi iestades ieksgjie
normativie akti, ka art izglitibas programmas.
Izglitibas iestades izglitibas programmu istenoSana tiek organizéta atbilstosi normativajos aktos
noteiktaja kartiba un konkréta izglitibas programma noteiktajam, klatieng, tai skaita attalinati un
tieSsaisté. Macibu procesa nodrosinasanai tiek izmantota e-macibu vide.
Uznemsana izglitibas iestadé notiek:

15.1. profesionalas talakizglitibas un profesionalas pilnveides izglitibas programmas - saskana
ar izghtibas iestades noteikumiem par izglitojamo uznemsanu, ieverojot Profesionalas izglitibas
likuma un citos normativajos aktos noteiktas prasibas;

15.2. pieauguso neformalajas izglitibas programmas - uzrakstot elektronisku pieteikumu vai
zvanot. Dibinatajs izraksta reékinu, un macibu dalibnieks vai dalibniekus nosutosa organizacija
rekinu apmaksa.

Macibu stundas / praktiskas nodarbibas ilgums ir 45 minutes.
Izglitibas iestade veic izglhtojamo pirmskursa un péckursa zinasanu un iemanu novértésanu, kuras
process aprakstits Dibinataja kvalitates vadibas dokumentos.
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Izglitibas iestades strukturu un macibu materialtehnisko bazi izveido, ieverojot izglitibas programmu
saturu un istenosanas specifiku.

Macibu praksi izglitibas iestade organizé atbilstosi attiecigas izglitibas programmas saturam un
atbilstosi normativajos aktos noteiktajam.

Izghtibas iestade var noteikt maksu par izglitibas programmas apguvi, izvértéjot konkrétas izglitibas
programmas sarezditibu, specifiku un aktualitati darba tirga.

Izglitibas iestades un izglitibas programmu kvalitates mériSana notiek atbilstoSi normativajos aktos
noteiktaja kartiba, ka art izmantojot Dibinataja kvalitates parvaldibas sistéma noteikto kvalitates
meérisanas raditaju NPS (Net Promoter Score). Katram izglitojamajam, beidzot izglitibas programmu
un aizpildot novértéjuma anketu, ir jaatbild uz jautajumu “Vai es ieteiktu saviem kolégiem un
draugiem macitties BDA?". Atbildot uz So jautajumu, klients izvélas atzimi no 0 (pilnigi noraida) lidz
10 (BDA pakalpojumu augstakais novértéjums). NPS tiek rekinats péc formulas:

(Atbalstitaji[9&10]-Noraiditaji[0+6])/Kopéjais_Anketu_Skaits*100

V. Pedagogu un citu darbinieku tiesibas un pienakumi

Izghtibas iestadi vada vaditajs (turpmak — vaditajs), kuru pienem darba un atbrivo no darba izglitibas
iestades Dibinatajs normativajos aktos noteikta kartiba.

Par vaditaju ir tiesiga stradat persona, kuras izgltiba un kvalifikacija atbilst normativajos aktos
noteiktajam prasibam.

Vaditaja tiesibas, pienakumi un atbildiba noteikta Izglitibas likuma, Profesionalas izglitibas likuma,
Fizisko personu datu apstrades likuma, ka ari Visparéja datu aizsardzibas regula, Darba likuma un
citos normativajos aktos. Vaditaja tiesibas, pienakumus un atbildibu precizé darba lgums un amata
apraksts.

Izglitibas iestades pedagogus un citus darbiniekus darba pienem un atbrivo izglitibas iestades
Dibinatajs normativajos aktos noteikta kartiba. Vaditajs ir tiesigs delegét pedagogiem un citiem
izgltibas iestades darbiniekiem konkrétu uzdevumu veik$anu.

Izghtibas iestades pedagogu tiesibas, pienakumi un atbildiba noteikta Izglitibas likuma,
Profesionalas izglitibas likuma, Fizisko personu datu apstrades likuma, ka ari Visparéja datu
aizsardzibas regula, Darba likuma un citos normativajos aktos. Pedagogu tiesibas, pienakumus un
atbildibu precize noslégtais ligums un liguma noteiktie amata pienakumi.

Izgltibas iestades citu darbinieku tiesibas, pienakumi un atbildiba noteikta Darba likuma un citos
normativajos aktos. lzglitibas iestades citu darbinieku tiesibas, pienakumus un atbildibu precizé
noslégtais ligums un llguma noteiktie amata pienakumi.

VI. Izglitojamo tiesibas un pienakumi

Izglitojamo tiesibas, pienakumi un atbildiba noteikta Izglitibas likuma, citos aréjos normativajos
aktos un izglitibas iestades iek§€jos normativajos aktos.
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VIL. Izglitibas iestades ieksejo reglamentéjoSo dokumentu pienemsanas kartiba

29. Izglitibas iestade saskana ar Izglitibas likuma un citos normativajos aktos, ka ari izglitibas iestades
nolikuma noteikto patstavigi izstrada un izdod izglitibas iestades iek§€jos normativos aktus.

VIIL. Izglitibas iestades saimnieciska darbiba

30. Izglitibas iestade savu saimniecisko darbibu saskano ar Dibinataju un tai nav tiesibu slégt atseviskus
llgumus.

IX. Izglitibas iestades finanseSanas avoti un kartiba

31. Izghtibas iestadi finansé tas Dibinatajs. Izglitibas iestades finanséSanas avotus un kartibu nosaka
Dibinatajs.
32. lzghtibas iestade normativajos aktos noteikta kartiba var sanemt papildu finansu lidzek]us:
32.1. shiedzot maksas pakalpojumus izglitibas iestades nolikuma noteiktajos gadijumos;
32.2. no citiem ienémumiem.

X. Izglitibas iestades reorganizacijas un likvidacijas kartiba

33. lzgltibas iestadi reorganize vai likvidé Dibinatajs, normativajos aktos noteiktaja kartiba, pazinojot
par to Izglitibas iestazu registram.

Xl. Izgltibas iestades nolikuma un ta grozijumu pienemsanas kartiba

34. Izgltibas iestade, pamatojoties uz Izglitibas likumu, izstrada izglitibas iestades nolikumu. Izglitibas
iestades nolikumu apstiprina Dibinatajs.

35. Grozijumus izglitibas iestades nolikuma var izdarit péc Dibinataja iniciativas vai vaditaja
priekslikuma.

36. Grozijumus nolikuma izstrada izglitibas iestade un apstiprina dibinatajs.

XIl. Citi butiski noteikumi, kas nav pretruna ar Izglitibas likumu, Profesionalas izglitibas likumu un
citiem normativajiem aktiem

37. lzghtibas iestades izdotu administrativo aktu vai faktisko ricibu privatpersona var apstridét,
iesniedzot attiecigu iesniegumu Dibinatajam - SIA “BALTIJAS DATORU AKADEMIJA”, Dzirnavu iela
140, Riga, Latvija, LV-1050.

38. Saskana ar normativajos aktos un Dibinataja noteikto kartibu, izglitibas iestade veic dokumentu un
arhivu parvaldibu.

39. lzghtibas iestade normativajos aktos noteikta kartiba sagatavo pasnoveértéjuma zinojumu.

40. lzglitibas iestade normativajos aktos noteikta kartiba informé kompetento institlciju par
akreditacijas ekspertu komisijas zinojumos noradito ieteikumu ievieSanu.
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41. lzghtibas iestade veic nepiecieSamas darbibas fizisko personu pamattiesibu aizsardzibai, tostarp
veic fizisko personu datu apstradi saskana ar Fizisko personu datu apstrades likumu un Visparéjo
datu aizsardzibas regulu.

42. Izghtibas iestade normativajos aktos noteikta kartiba nodroSina pirmas palidzibas pieejamibu
izgltibas iestade.

43. Izghtibas iestade sadarbiba ar Dibinataju nodroSina izglitojamo drosibu izglitibas iestadé un tas
organizetajos pasakumos, atbilstosi normativajos aktos noteiktajam prasibam, tostarp:

43.1. attieciba uz higiénas noteikumu ievérosanu;
43.2. civilas aizsardzibas, ugunsdrosibas, elektrodroSibas un darba aizsardzibas noteikumu
ievérosanu.

44. Izghtibas iestade atbilstosi savam darbibas un izglitibas programmu isteno$anas mérkiem un
uzdevumiem ir tiesiga sadarboties ar citam izglitibas iestadém un organizacijam, tostarp
organizéjot izglitojamo un pedagogu profesionalas pieredzes apmainas braucienus un uzaicinat citu
izgltibas iestazu pedagogus / specialistus atsevisku nodarbibu vadisanai.

Profesionalas talakizglitibas centra
“Baltijas Datoru Akadémija” vaditaja D. Purina
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